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1. GLOSARIO

a. Comité Consultivo de Publicaciones: Este Comité sera el encargado de emitir un criterio
sobre la pertinencia de las publicaciones divulgativas que como cooperacion aprueba la
UTPL.

b. Libro: Se entiende por libro una publicacién impresa o digital que cuenta con un ISBN, con
un minimo de paginas de acuerdo con lo establecido por el CACES y publicada a través
de una editorial.

c. Revision de pares expertos o arbitraje: Proceso utilizado para validar trabajos escritos de
caracter cientifico y académico con el fin de evaluar su calidad, su originalidad, factibilidad
y rigor cientifico, este proceso se realiza antes de su publicacion o aceptacién en una
editorial.

2. DESARROLLO

INSTRUCTIVO DE GESTION DE PUBLICACIONES

Articulo 1. Objetivo: Establecer la normativa para la gestién de publicaciones como resultado de la
investigacién y sistematizacién de conocimientos desarrollados en la universidad.

Establecer el proceso para la publicacion de libros divulgativos con temas de relevancia a nivel general,
a fin de difundir y contribuir con la produccién literaria y académica del pais.

Articulo. 2.- Tipos de publicaciones: Las publicaciones de acuerdo con su contexto pueden ser:

1. Libros y capitulos de libro revisados por pares: Son los que en su proceso de publicacion
cuentan con la revisién de pares expertos o arbitraje bajo responsabilidad de una editorial.
Dicha revision es realizada de forma previa a la publicacion, por especialistas del area de
conocimiento que cuenten con trayectoria académica y cientifica igual o superior a la del autor.

2. Textos de divulgacion: Son aquellos que se relacionan con un area del saber humano, tratan
temas de interés general y van dirigidos al publico.

3. Atrticulo cientifico: Es un informe original, escrito como resultado de un trabajo de investigacion,
destinado a la publicacién en revistas especializadas. Tiene como objetivo difundir de manera
clara y precisa, los resultados de una investigacion realizada sobre un area determinada del
conocimiento; busca fomentar el desarrollo de métodos experimentales innovadores.

Los autores deberan considerar obligatoriamente las directrices que constan en el Instructivo
"Directrices para afiliaciones de autor en publicaciones" emitido por la UTPL.

Articulo. 3.- Lineamientos para publicacion: Las publicaciones de acuerdo con el contexto deben
seguir el siguiente proceso.

1. Libros y capitulos de libro revisados por pares: Los autores presentaran sus textos ante
editoriales nacionales o internacionales de alto prestigio. La revision de pares es
responsabilidad de los autores, conforme a lo establecido en la normativa emitida para el efecto.

Los libros elaborados con fines académicos en la UTPL seran tramitados a través de la
Titulacién y el Area correspondiente, quienes estableceran la pertinencia para su uso en una
titulacién o programa; ademas elaborardn un presupuesto de publicacion que sera aprobado
de acuerdo con la Politica de Gestion de Egresos de la UTPL.

2. Textos divulgativos: Los autores (internos o externos) presentaran sus propuestas a la
Direccion General de Relaciones Interinstitucionales (DGRI) quien revisara la pertinencia o no
de la publicacién como cooperacién UTPL, considerando:
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3.

El Comité Consultivo.

Diagramacion.

Proforma de costos.

Cesion exclusiva, no exclusiva de derechos; o, documento contractual que justifique la
relacién con el autor. En estos casos de debera contar con una autorizacion previa del
rector o su delegado.

e. Obtencion del ISBN.

f. Publicacion.

g. Presentacién de la obra (en caso de que amerite).

oo o

Para la aprobacién del interés y financiamiento de la UTPL respecto a los textos presentados,
la Direccién General de Relaciones Interinstitucionales observara lo establecido en el Anexo 1.

Articulos cientificos: Los autores enviaran sus articulos para revision del comité editorial de
las revistas especializadas de acuerdo con el area de conocimiento respectivo. Por tanto, se
someteran directamente a las directrices, lineamientos y normas editoriales establecidos por
las revistas.

Articulo. 4. - Financiamiento: La universidad financiara los costos generados por la publicacion de
libros, textos divulgativos o articulos cientificos de acuerdo con los siguientes lineamientos:

1.

Libros y capitulos de libros revisados por pares: La Universidad financiara a sus docentes
con dedicaciéon a tiempo completo el 100 %, en los costos de evaluacién, dictamen,
maquetacion, estilo u otros afines, establecidos por las editoriales nacionales e internacionales,
gue tengan dentro de su proceso editorial la revision de pares y que hayan sido aceptados.

En el caso de no se aceptarse la publicacion, la Universidad financiaré al autor la totalidad de
los costos de evaluacion hasta un maximo de un texto no aceptado en un periodo de un afio.

En los casos de libros por encargo que sean publicados en editoriales que no cuenten con un
comité editorial calificado, se regirdn por las politicas establecidas por los vicerrectorados
Académico o de Modalidad Abierta y a Distancia de ser el caso.

Textos divulgativos: Hasta el 80 % del costo de publicacién segln el porcentaje aprobado por
el Comité Consultivo de Publicaciones.

Articulos cientificos: El 100 % para la publicacién de articulos indexados en revistas
cientificas que constan en:

a. Bases de datos internacionales (Scopus Elsevier) o WoS (Clarivate).

b. Ellistado establecido por el Consejo de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion
Superior, con relacion a la Indexacion regional.

c. Latindex Catalogo.

Los costos de cargos adicionales en la publicacion de articulos cientificos, tales como paginas
a colores y ejemplares impresos y traduccion de articulos deberan ser asumidos por el autor o
autores.

No se asumiran los costos de traduccién de articulos y ponencias que para su envié deban
traducirse a un idioma distinto al castellano.

Articulo. 5.- El Comité Consultivo de Publicaciones: El Comité Consultivo de Publicaciones es un
organo que se compone de tres miembros.

Preside el comité el director general de Relaciones Interinstitucionales, quien designara dos miembros
de acuerdo con la temética de la publicacién y se reunira conforme a la convocatoria que se realizara
por cada publicacién.

El Comité Consultivo de Publicaciones, tiene las siguientes atribuciones:
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Revisar las publicaciones divulgativas.

Revisar el presupuesto que generaria la publicacion del texto presentado.

Aprobar las publicaciones divulgativas de acuerdo con el interés institucional

Establecer el interés de la UTPL por la publicacion del texto bajo el estandar: Alto: 80 %, Medio
40 %, Bajo el 20 % del total del presupuesto.

El Comité también puede negar una publicacion bajo dos circunstancias: si el informe de las
titulaciones o departamentos es desfavorable o si la tematica de la publicacién no se ajusta al
interés institucional.

PR

o

Es dado en Loja, a los 21 dias del mes de noviembre del 2025.

Universidad Técnica Particular de Loja.
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4. ANEXOS

ANEXO 1: LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACION DE UN MANUSCRITO O TEXTO DE

DIVULGACION.

Los autores, asi como la Direccion General de Relaciones Interinstitucionales observaran las siguientes
directrices para la presentacién y aprobacion de la pertinencia de la publicacion como cooperacién
UTPL de los textos:

1. Tematicay enfoque:

a.
b.

El texto contendra informacién clara y objetiva sobre un tema de interés general.

El contenido del texto estara dirigido a un publico mayoritario o si es especializado ir
dirigido a un receptor experto en el contenido tratado.

El texto divulgativo sera de facil comprension, utilizando vocabulario estandar y en el
caso de texto especializado debe informar sobre un tema concreto e ir dirigido a un
receptor experto en el contenido tratado.

2. Instrucciones para los autores. - Todo texto divulgativo se entregard impreso en papel y en
archivo digital, observando las siguientes caracteristicas:

a.

b.

C.

d.
ANEXO 2:

El material textual, en lo posible, serd inédito. Caso contrario los derechos
patrimoniales del autor no deben estar comprometidos.

El contenido intelectual estara evidenciado por fuentes iddneas, los que seran
referenciados de manera precisa.

El material gréafico debera relacionarse, sin excepcion, con la fuente cierta y original del
realizador o de quien registra la imagen, por medio fotografico o similar.

En las citas y fuentes bibliograficas deben utilizarse conforme las normas APA vigentes.

PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE PUBLICACIONES DIVULGATIVAS

Revision del departamento, carreras o programas afin al tema: La Coordinacion de
Gestion Cultural de la DGRI remitira a las carreras o, programas o departamentos
afines los textos solicitando su revision.

Diagramacion: La Coordinacion de Gestion Cultural de la DGRI solicitara a EdiLoja la
diagramacion del manuscrito para identificar las dimensiones y preformar costos.
Proforma de costos: La Coordinacion de Gestién Cultural presentariq a la DGRI un
presupuesto tentativo de gastos, que incluye gastos de impresion y presentacion del
texto que ajustara a lo establecido en la Politica de Gestién de Egresos de la UTPL.
Revision del Comité Consultivo de Publicaciones: El Comité revisara el informe de las
areas afines, asi como el presupuesto. EI Comité definira el interés y nivel de
cooperacion en la publicacion.

Cesion de derechos: La Coordinacion de Gestion Cultural de la UTPL solicitara a
Procuraduria Universitaria la elaboracién de la cesion de derechos de autor, coautor,
compilador, investigador, fotdgrafo, ilustrador, traductor u otros participantes, de
acuerdo con la legislacion de propiedad intelectual vigente.

Obtencion del ISBN: La Coordinacion de Gestion Cultural de la UTPL recolectara la
informacion necesaria para solicitar a Procuraduria Universitaria que realice el proceso
de obtencién del cédigo ISBN del libro a nombre de la Universidad.

Publicacién: La Coordinacion de Gestién Cultural conforme a lo decidido por el Comité,
con el o los autores del texto apoyara en el proceso de publicacién, revisiéon de
borradores, entre otros.

Presentacion de la obra: La Coordinacién de Gestion Cultural organizaréa el evento de
Presentacion del texto.

El tiempo de diagramacion lo estipulara la editorial.
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Es responsabilidad de la Coordinacion de Gestion Cultural de la DGRI entregar la
informacion y documentacion pertinente a Procuraduria Universitaria para que se elabore
la cesion de derechos y la obtencion del ISBN.

Una vez que la editorial ha realizado la diagramacion se envia al autor el archivo digital
para su revision.

Cuando se reciban los ejemplares, la Coordinacién de Gestién Cultural de la DGRI
elaborara un acta de entrega recepcion de los ejemplares para el autor segun se estipule
en el contrato de la cesion de derechos de autor que fuere suscrito.

Una vez entregados los ejemplares, la Coordinacion de Gestion Cultural de la DGRI

preparara el evento de presentacion de la publicacién, en los casos que se requiera, en
coordinacién con el departamento al que pertenece la publicacién.
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ANEXO 3: CONFLICTO DE INTERESES

Se entendera como una situacién de conflicto de intereses de cualquiera de los miembros de la
comunidad universitaria entre si 0 con terceros involucrados en la ejecucion de la presente normativa,
cuando los intereses privados afectan el buen juicio de las personas en el cumplimiento de sus
obligaciones y responsabilidades.

El conflicto de intereses puede ser real o aparente, segun se especifica a continuacion:

a. Conflicto de intereses real: consiste en una situacién en la cual cualquier miembro de la
comunidad universitaria tiene una relacion con otro o terceros, por lo que puede estar influido por
su interés personal. Esta relacion puede ser entre conyuges; convivientes en union de hecho; o,
parentesco conforme a la siguiente tabla:

GRADOS DE PARENTESCO

GRADO POR CONSANGUINIDAD POR AFINIDAD
1° Padres e hijos Suegros, nueras y yernos, entenado/a.
20 Abuelos, nietos y hermanos Padres de los suegros, cufiados y nietos del

cényuge o conviviente en unién de hecho.

Bisabuelos, bisnietos, tios y sobrinos

3° No aplica por afinidad
carnales

Tatarabuelos, tataranietos, tios abuelos,

4° ; : ;
primos y sobrinos nietos.

No aplica por afinidad

b. Conflicto de intereses aparente: También denominado conflicto de intereses posible consiste
en una situacion en la cual existen condiciones que pueden restar imparcialidad (o dar apariencia
de ello) en las decisiones que deba tomar cualquier miembro de la comunidad universitaria.
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