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1 OBJETIVO.

Normar la participacion de los docentes a tiempo completo de la UTPL en eventos cientificos y
académicos nacionales e internacionales.

2 GLOSARIO.

DAF: Direccion Administrativa financiera, del Vicerrectorado Administrativo.
OTRI: Oficina de Transferencia de Resultados de Investigacion, del Vicerrectorado de Investigacion.

Eventos de capacitacion y actualizacion profesional: son los cursos de formacién en
metodologias de aprendizaje, metodologias de investigacion, o conocimientos especificos
relacionados con la actividad de docencia y/o investigacion del docente.

Eventos de difusion de resultados de investigacion: se entiende por tal la participacion del
docente en congresos académicos o cientificos en calidad de: conferencista magistral, presentacion
de un articulo con estructura y caracter cientifico indexado en una base de datos internacional;
presentacion de una comunicacion, poster o similares.

Ponencia magistral: se entiende como tal la invitacion realizada al docente, por el comité
organizador de un evento para participar en calidad de ponente principal en un congreso académico o
cientifico.

3 DESCRIPCION.

Los docentes a tiempo completo de la Universidad podran participar en eventos nacionales e
internacionales cuando se trate de difusién de resultados de investigacion o capacitacion y
perfeccionamiento profesional; para lo cual cumpliran con lo establecido en el presente documento y
segun los casos sefialados a continuacion:

3. Difusion de resultados de investigacion:

3.1 Participacion en un evento académico o cientifico motivada por delegacién directa de la
Institucion:

a) El docente recibira por escrito la delegacion de parte del Rector o Vicerrectores (as), para
participar en el evento nacional o internacional. Esta delegaciéon sera comunicada ademas,
al jefe directo del docente.
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3.2

3.21

3.2.2

b) El docente solicitara la elaboracion del presupuesto a la Direccion Administrativa
Financiera. La cobertura del presupuesto sera del 100% siguiendo las politicas de
asignacion de viaticos y subsistencia aprobadas.

Participacion motivada por iniciativa del docente: La universidad podra financiar la
participacion de los docentes en eventos académicos y cientificos en los siguientes casos:

Difusion de resultados de investigacion en eventos cientificos financiados por un
proyecto de investigacion: Los docentes podran participar en eventos nacionales e
internacionales cuyo financiamiento se encuentre aprobado en un proyecto interno o externo,
de acuerdo con lo siguiente:

a) Proyecto de investigacion con financiamiento interno: La cobertura sera del 100% si
se presentan resultados de investigacion en calidad de ponencia magistral o si de la
participacion se deriva la publicacion de un articulo cientifico indexado en una base de
datos internacional, de preferencia en Scopus o IS| Web of Knowledge.

El 100% si se refiere a la inscripcion de un articulo en las bases de datos indicadas.

Hasta el 70% si la participacion es en calidad de péster, comunicacion o similares.
b) Proyecto con financiamiento externo: el establecido por el organismo externo.
Tramite:

i. Si un docente se encuentra en algunos de los casos sefalados en los literales a y b del
presente articulo, debera presentar la solicitud a través de la OTRI, con el visto bueno del
responsable de seccion. En estos casos, no se requerira la aprobacion de la Junta de
Departamento y/o Area.

ii. La OTRI verificara y certificara la existencia del presupuesto para la actividad.

iii. El docente debera tramitar el permiso correspondiente a la Direccidon de Recursos
Humanos y Desarrollo personal.

Difusion de resultados de innovacion docente financiados por un proyecto de
innovacion del Vicerrectorado Académico: Los docentes podran participar en eventos
nacionales e internacionales con el objeto de difundir los resultados de un proyecto de
innovacion docente aprobado por el Vicerrectorado Académico.

E! financiamiento seré acorde al tipo de participacion:

a) El 100% si se presentan resultados de proyectos de innovacion docente en calidad de
ponencia magistral o si de la participacion se deriva la publicacion de un articulo cientifico
indexado en una base de datos internacional, de preferencia en Scopus o ISI Web of
Knowledge.

El 100% si se refiere a la inscripcion de un articulo en las bases de datos indicadas.

b) Hasta el 70% si la participacion es en calidad de poster, comunicacion o similares.
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Tramite:

El docente presentara una solicitud por escrito al Consejo de Departamento, previo visto
bueno de su responsable de seccién, con al menos 30 dias de anticipacion al evento,
adjuntando la invitacién o aceptacion a participar y el presupuesto estimado.

El Consejo de Departamento decidira en un maximo de 8 dias laborables desde la fecha
de entrega de la solicitud.

En el caso de que la participacion sea en un evento internacional, se contara
adicionalmente con el criterio de la Junta de Area, que decidira en un maximo de 8 dias
laborables desde la fecha de entrega de la solicitud a la Gerencia de Area.

La aprobacion final la otorgara el Vicerrector Académico quien ratificara o reformulara el
porcentaje de apoyo.

3.2.3. Difusion de resultados de investigacion no financiados por un proyecto: La participacion
de los docentes en eventos académicos y cientificos que no tengan financiamiento de un
proyecto se sujetaran a los siguientes casos:

a) ElI60% en eventos nacionales e internacionales si se presentan resultados de investigacion,
en calidad de ponencia magistral o si de la participacion se deriva la publicacién de un
articulo cientifico indexado en las bases de datos Scopus o ISI Web of Knowledge.

b) EI 100% de financiamiento si se refiere exclusivamente a la inscripcion de un articulo en las
bases de datos Scopus o ISI Web of Knowledge

c) ElI 90% si se trata de un evento organizado por la UTPL en la Sede Central, en calidad de
ponente.

d) El permiso de salida con sueldo cuando la participacion resulte de la presentacion de una
comunicacion o ponencia que no cumpla con los requisitos de los literales anteriores.

Tramite:

. El docente presentara su solicitud por escrito al Consejo de Departamento, previo visto
bueno de su responsable de seccion, con al menos 30 dias de anticipacion al evento,
adjuntando la invitacion o aceptacion a participar, relevancia del mismo y el presupuesto
estimado.

il El Consejo de Departamento decidira su pertinencia en un maximo de 8 dias laborables
desde la fecha de entrega de la solicitud. Para ello considerara el financiamiento segun
los casos descritos en el presente articulo, la relevancia del evento y la participacion de
los docentes en otros eventos previos.

. En el caso de que la participacion sea en un evento internacional, se contara
adicionalmente con el criterio de la Junta de Area, que decidira su pertinencia en un
maximo de 8 dias laborables desde Ia fecha de entrega de la solicitud a la Gerencia de
Area.

IV. La aprobacion final la otorgara el Vicerrector Académico o Vicerrector de Investigacion,

segun corresponda, quien podra aceptar o no la solicitud del docente y ademas
establecer el porcentaje de apoyo que no exceda de los porcentajes establecidos, de ser
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el caso, u otorgar el permiso al docente con sueldo durante su ausencia por la
participacion al evento.

4. Capacitacion y actualizacion profesional:

4.1 Participacion en cursos/eventos de capacitacion y actualizacion profesional: La
participacion de los docentes en eventos de capacitacion y actualizacion profesional, se sujetara
Ginicamente a los siguientes casos:

1:

b)

c)

Por iniciativa de la UTPL:

a) El docente recibira por escrito la delegacion de parte del Rector o Vicerrectores (as), para
participar en el evento nacional o internacional. Esta delegacion debera comunicarse
ademas, al jefe directo del docente.

b) El docente solicitara la elaboracion del presupuesto a la Direccion Financiera
Administrativa. La cobertura del presupuesto sera del 100% siguiendo las politicas de
asignacion de viaticos y subsistencia dictadas por esta direccion.

Por iniciativa del docente:

Los docentes podran participar en eventos de formacion docente, priorizando aquellos que
correspondan a metodologias de investigacion, aprendizaje o capacitacion especifica, y que
tengan al menos 40 horas de duracion. El financiamiento podra ser de acuerdo a los
siguientes casos:

El 100% en los cursos de formacion organizados por la UTPL. En caso de no aprobar dicha
capacitacion, el docente cancelara el 50% del valor establecido para el curso.

Hasta el 60% en eventos nacionales y hasta un maximo de 15 dias laborables por afio.
El financiamiento para capacitacion y actualizacion profesional internacional sera la

establecida a través de los programas doctorales, posdoctorales y afio sabatico que realicen
los docentes de la Universidad, los que se regiran por su propia normativa.

Tramite:

En los casocs de participacion en cursos de formacion docente organizados por la UTPL,
el docente postulara directamente, previa comunicacion a su Jefe de Seccion.

La aprobacion de la participacion en un evento nacional requerira de la aprobacion de la
Junta de Departamento, quien decidira en un maximo de 8 dias laborables desde la fecha
de entrega de la solicitud.

5. Consideraciones Generales:

a)

El Vicerrectorado Administrativo, a través de la Gerencia de Presupuestos y en funcién del
Presupuesto General de la Universidad, establecera montos maximos por Secciones
Departamentales para el apoyo en participacion en eventos académicos y cientificos por aio.
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b) El financiamiento para la participacion en eventos cientificos o académicos sera unico per
docente y de acuerdo a lo descrito en el presente documento. Es decir, no se sumaran los
porcentajes de apoyo en diferentes casos y/o dependencias.

c¢) La Direccion Administrativa Financiera verificara que el presupuesto por aprobarse cumpla
con las politicas establecidas en este documento y las establecidas por esta Direccion.

d) En la elaboracion del presupuesto, se incluird los rubros que financie la UTPL y el
financiamiento externo (en caso de haberlo). Del monto total se caiculara el porcentaje de
apoyo segun los casos descritos en el presente documento.

e) EIl Consejo de Departamento informara trimestralmente al Vicerrectorado de Investigacion y el
Académico sobre la participacion de los docentes en los distintos tipos de eventos.
6. Obligaciones de los docentes que participan en eventos cientificos y académicos.
a) Eldocente es responsable de la logistica necesaria para realizar el viaje.
b) Al regreso del evento, el docente presentara a la autoridad universitaria que lo delegd y a su

jefe inmediato, un informe detallado de las actividades realizadas.
c) Eldocente debera registrar su participacion en el sistema SIAC.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA.- El presente instructivo deroga el Procedimiento para participar en eventos cientificos y
académicos codigo DP_PR_007_04_V01_2014




